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El equipo de finanzas puede utilizar esta plantilla para registrar todos los movimientos económicos del proyecto.

Todas las entradas y salidas deben quedar registradas en un documento que indique:

• El montante exacto de dinero recibido o pagado por el proyecto cooperativo

• El objeto, es decir, la causa específica por la que se ha recibido el dinero (donación/ contribución voluntaria al proyecto) o se ha gas-
tado (compra de materiales, alquiler de equipos, etc…).

• Fecha de la transacción

• Las partes implicadas: una será siempre el proyecto cooperativo, la otra cambiará según las transacciones.

El equipo de finanzas tiene que mantener todos estos documentos en orden y a disposición de todos los/as integrantes de la cooperativa.

Los gastos, es decir el dinero que vuestro proyecto cooperativo gasta, están organizados en dos categorías:

1. Los gastos fijos son aquellos que no dependen de vuestra producción. Se mantienen constantes y recurrentes a lo largo de la duración del 
proyecto cooperativo. Pueden incluir ítems como el alquiler o los gastos por el suministro de la luz. Por ejemplo, si alquiláis un espacio tenéis 
que pagar el alquiler, el agua y la luz todos los meses, aunque no estéis generando actividades o servicios en esos espacios. 

2. Los gastos variables son aquellos que el proyecto cooperativo genera directamente como consecuencia de sus procesos y actividades: por 
ejemplo, si necesitáis comprar camisetas para personalizarlas con el logo del proyecto, vuestro coste variará dependiendo de la cantidad de 
camisetas que decidáis comprar y personalizar.

INFORME ECONÓMICO
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Si tenéis alguna duda sobre cómo cumplimentar la plantilla, podéis echar un vistazo al ejemplo de Music Coop

Advertencia importante:

Cooplab está pensado como un proyecto educativo y su objetivo no es constituir una cooperativa como empresa real, sino llevar a cabo un 
proyecto cooperativo y participativo con carácter formativo.

Por esto, no se pueden exigir pagos reales a cambio de los servicios o bienes proporcionados por vuestro proyecto. El tratamiento del dinero 
que eventualmente recibáis por terceras partes deberá ser examinado y decidido por el equipo conjuntamente con su facilitador/docente y las 
organizaciones con las que estéis colaborando. Eventualmente, este dinero deberá ser tratado de acuerdo con las normas legales del país en el 
que estéis operando.

En el caso decidáis de constituir formalmente una empresa cooperativa a partir de este proyecto educativo, con personalidad jurídica propia  y 
un código de identificación fiscal, deberéis hacerlo de acuerdo con la legislación nacional de vuestro país.

Además, os aconsejamos evitar poner en marcha actividades que por su naturaleza o condiciones de trabajo estén sujetas a autorizaciones/
licencias públicas y/o sanitarias (por ejemplo vender comida o proveer servicios públicos) o que puedan ser posiblemente peligrosas para los 
usuarios y/o consumidores.



#CoopLab / Titling - Vectorised

PASO 4 INFORME ECONÓMICO

EJEMPLO: MUSIC COOP – Coop working project : Music Coop

Diferencia entre ingresos y gastos = 39 €

INGRESOS %

Fecha Contribuciones de los/as integrantes 40 € 10%

22/09/18 Francesco 10 € 

22/09/18 Paola 10 €

30/09/18 Antony 10 € 

04/10/18 Maria 10 € 

Otras contribuciones 260 € 64%

15/10/18 A. Asociación de música local 80 € 

05/11/18 B. Subvención desde el Ayuntamiento local 
(proyecto presentado conjuntamente con la 
Asociación de música)

180 € 

Servicios / productos ofrecidos 94 € 23%

06/11/18 Uso de la estudio de música (contribución 
voluntaria de 6€ por hora)
2 horas

12 €

07/11/18 Uso de la estudio de música (contribución 
voluntaria de 6€ por hora) 
1 hora

 6 € 

08/11/18 Uso de la estudio de música (contribución 
voluntaria de 6€ por hora) 
4 hora

 24 € 

13/11/18 Uso de la estudio de música (contribución 
voluntaria de 6€ por hora) 
2 horas

12 €

24/11/18 Concierto por la fiesta de Paula 40 € 

Otros 15 € 4%

18/10/18 Venta de la colección de CDs de Ana 
(donación al proyecto)

15 € 

Total  409 € 

GASTOS %

Fecha Gastos fijos  60 € 16%

01/10/18 Contribución a los gastos para el uso del 
aula de música (Octubre 2017)

30 €

02/11/18 Contribución a los gastos para el uso del 
aula de música (Noviembre 2017)

30 €

Gastos variables 310 € 84 %

29/09/18 Impresión de folletos y materiales de 
marketing

25 €

15/10/18 Compra de materiales de oficina 15 €

15/10/18 Compra de instrumentos musicales 180 €

31/10/18 Limpieza de áula de música  (Octubre 
2017)

35 €

31/11/18 Limpieza de áula de música  (Noviembre 
2017))

35 €

24/11/18 Transporte del equipamiento musical a 
casa de Paula para concierto (taxi)

20 €

-    € 

 -    € 

Total 370 €

Gastos fijos

Gastos variables
84 %

16 %
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Nombre del proyecto cooperativo : .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Diferencia entre ingresos y gastos =

INGRESOS %

Fecha Contribuciones de los/as integrantes

 

Otras contribuciones

Servicios / productos ofrecidos

Otros

Total

GASTOS %

Fecha Gastos fijos

Gastos variables

 

Total
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